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Rekisterinpitdja

Nimi
Asumisen rahoitus- ja kehittdmiskeskus (ARA)

Osoite

Vesijarvenkatu 11 A, 15140 LAHTI

Muut yhteystiedot
029 525 0800

Rekisterinpitdjan edustaja

Nimi

Eija Lagren

Osoite

Vesijarvenkatu 11 A, 15140 LAHTI

Muut yhteystiedot

~etunimi.sukunimi@ara.fi

Tietosuojavastaava

Nimi

Hanne Vikstrom

Yhteystiedot

tietosuojavastaava.ara@ara.fi

Rekisterin nimi

Kasittelyn tarkoitus

Rekisterin tietosisaltod

: Henkilostorekisteri

Rekisteriin on talletettu valtiotydnantajan lakisaateisten
oikeuksien ja velvollisuuksien tayttamiseksi vaadittavat tiedot.
Rekisteriin talletetaan ja siiné kasitellaén henkilétietoja, jotka
ovat tarpeen valtion henkildstdn palvelussuhdeasioiden ja
palkanmaksun hoitamiseksi. Rekisteriin talletetaan myos
nimikirjalain (1010/1989) ja nimikirja-asetuksen (1322/1989)
mukaiset tiedot henkildstosta.

Henkilon tiedot:

Henkildon nykyinen nimi, aiemmat nimet, syntymaaika,
henkilétunnus, henkilénumero, edellisen jarjestelman
henkildnumero, postiosoite, tydsahkopostiosoite,
tyopuhelinnumero, pankkitiedot, kansalaisuus, aidinkieli,
sukupuoli, lahiomainen, lahiomaisen yhteystiedot,
tutkintotiedot, kayttajatunnus, lainatavarat kuten
avaimet/kulkutunnisteet, henkilétunnisteet, suojavaatteet seka
muut lainatavarat, valokuva

Nimikirjatiedot:

Tieto ase/siviilipalveluksesta, sotilasarvo, elakepaatds,

kielitaito, kunniamerkit ja arvonimet, luottamustehtéavat,
myonnetyt erivapaudet, rangaistustiedot, sivutoimiluvat,

virkavala ja —vakuutustiedot, tyéura, virantoimituksen tai
tyonteon keskeytykset

Palvelusuhteen hallintaan liittyvat tiedot:

Palvelussuhdetiedot, palkkaustiedot, poissaolotiedot,
tybaikatiedot, palvelussuhteen paattymiseen liittyvat tiedot,
lomat, palvelusajat

Palkkoihin liittyvat tiedot:

Elékepalvelussuhde. jAsenmaksutiedot, verotiedot,
ulosottotiedot
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Henkilotietojen
vastaanottajien ryhmaét, joille
henkildtietoja on luovutettu
tai luovutetaan

Asumisen rahoitus-
ja kehittamiskeskus

Tietoja voidaan luovuttaa ainoastaan voimassa olevan
lainsdadannon velvoittamissa ja sallimissa rajoissa tai
rekisterinpitdjan suostumuksella.

ARA on ulkoistanut henkil6sto- ja palkkahallinnon tehtavia
Valtion talous- ja henkilostéhallinnon palvelukeskus Palkeille.
Tietoja luovutetaan saanndnmukaisesti ulosottoviranomaisille,
ammattijarjestoille, palvelussuhderekisteriin ja Tahtiin (Valtion
tyomarkkinalaitos) sek& M2-matkanhallintajarjestelmaan,
Valtorin tietojarjestelmiin, rahalaitoksille palkkio- ja
palkanmaksutietojen muodossa, Kevalle ja verohallinnolle.

Henkildston tietoja luovutetaan lisaksi Valtiokonttorille ja
Palkeille lakisadateista analysointi- ja
raportointipalvelutehtavaa varten.

Henkilotietojen siirtdminen
kolmanteen maahan tai
kansainvdliselle jarjestolle

Henkilotietojen sailytysaika

Tietoja ei siirretéa EU:n tai ETA:n ulkopuolelle eika
kansainvdlisille jarjestoéille.

Henkilbtietojen sdilytysajat pohjautuvat lainsdadantoon ja
niiden sailytysaika on 5-50 vuotta palvelussuhteen
paattymisesta tai asiakirjan luontipaivamaarasta.

Kuvaus teknisista ja
organisatorisista
turvatoimista

A. Manuaalinen aineisto
Manuaalinen aineisto kasitellaan koulutetun henkilokunnan
toimesta tietojen suojaustasoa vastaavassa lukituissa tiloissa.

B. Digitaalisesti kasiteltavat aineistot

Rekisterin tiedot on suojattu asiattomalta katselulta,
muuttamiselta ja havittdmiseltd. Suojaus perustuu
kayttdvaltuushallintaan, tietokantojen ja palvelinten tekniseen
suojaukseen, tilojen fyysiseen suojaukseen, kulunvalvontaan,
tietoliikenteen suojaukseen seka tietojen varmuuskopiointiin.

Paasy- ja kasittelyoikeus tietoihin mydnnetaan tydtehtavien
perusteella. Paasy jarjestelmaan perustuu henkildkohtaisiin
kayttajatunnuksiin. Laitetilat ja tiedot sijaitsevat fyysisesti
Suomessa.

Tietolahteet silloin kun tietoja
ei ole saatu rekisterdidylta

Oikeus saada paasy tietoihin

Viraston palveluksen aikana syntyvat nimikirjatiedot viedaan
viraston Henkilostéryhman toimesta nimikirjatietoihin.
Elakepaatostiedot saadaan Kevalta. Verottaja toimittaa
jarjestelmaan koneellisesti henkildverotiedot. Ulosotto-
ottotiedot saadaan ulosottoviranomaiselta.

Rekisteroidylla on oikeus saada rekisterinpitajalta vahvistus
siita, ettd hanta koskevia henkilttietoja kasitellaan tai etta niita
ei kasitelld, ja jos naitd henkildtietoja kasitellaan, oikeus
saada paasy henkilttietoihin.

Rekisteroidylla on paasy itselladn henkilttietoihin Kieku-

portaaliin kautta. Muiden henkilttietojen osalta, kuin mihin
rekisteroidylla itsellaédn on paasy Kieku-portaalin kautta, voi
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rekisteroity tehda tarkastuspyynnon rekisterinpitgjan
edustajalle.

Rekisterien sisadltamia tietoja ei kayteta profilointiin eika
tietoihin kohdisteta automaattista paatoksentekoa.

Oikeus tietojen oikaisemiseen

Muut henkil6tietojen
kasittelyyn liittyvat
rekisterdidyn oikeudet

Rekisteroidylla on oikeus vaatia, etta rekisterinpitaja oikaisee
ilman aiheetonta viivytysta rekistergityd koskevat epéatarkat ja
virheelliset henkildtiedot. Rekisterdidyn henkilén esimies voi
henkilon pyynndsté paivittaa poissaolo- ja
vuosilomailmoituksia. Rekistergity voi paivittaa omia tietojaan
seka poissaolo- ja vuosilomailmoituksiaan Kieku- portaalin
kautta. Jos paasya Kieku- portaaliin ei ole, rekisteroity voi
paivitta& omia tietojaan lahettamalla kirjallisen
henkilotietoilmoituksen henkiléstdsuunnittelijalle.

Rekisteroidylla ei ole oikeutta pyytaa tietojensa poistamista,
koska tietojen k&sittely perustuu lakiin. Tasta syysta
rekisteroidylla ei mydskaan ole oikeutta vastustaa
henkildtietojensa kasittelya, tai oikeutta saada tietojaan
siirretyksi toiseen jarjestelméaéan. Henkilttietojen kéasittelya ei
myoskaan voi pyytaa rajoittamaan, koska tietoja kasitellaan
lain nojalla.

Oikeus tehda valitus
valvontaviranomaiselle

Rekisteroidylla on oikeus tehdé valitus tietosuojavaltuutetulle,
jos han katsoo, etté henkildtietojen kasittelyssa rikotaan EU:n
tietosuoja-asetusta.
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